
Manual “Programa 
de Inclusión Laboral”
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Lo primero que debes hacer es ingresar a   Mi Portal 
utilizando tu correo de usuario RED:

*Ante dudas contacta la mesa PUC, quienes te indicarán los pasos a seguir (800 004 155).
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En el menú de acciones rápidas, deberás 
ingresar a   “Mi perfil”
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Después de seguir los pasos anteriores, haz clic en la sección 
de "Información personal" que se encuentra a tu izquierda:
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Para acceder a información personal, haz clic en el icono 
de edición, que está representado por un lápiz. Puedes 
encontrarlo tal como se muestra en la imagen a continuación:4

Cuando hagas clic en 
el icono de edición, que 
está representado por 
un lápiz, se habilitará 
la opción para ingresar
la fecha de solicitud:
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Importante: Deberás 
adjuntar de forma obligatoria
tu credencial o certificado 
discapacidad emitido por el 
Servicio de Registro civil 
e identificación.

Después de ingresar 
la fecha de solicitud , 
debes completar 
todos los campos 
resaltados en la 
imagen que se 
muestra a 
continuación:
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Al completar todos los campos mencionados anteriormente, deberás adjuntar 
tu certificado o credencial de discapacidad en la sección "Cargar". Una vez que 
hayas realizado este paso, procede a hacer clic en el botón "Guardar".7

Después de presionar “Guardar”, 
el proceso de aprobación será 
activado y validado por nuestro 
encargado del “Programa de Inclusión”.

Una vez que tu solicitud sea aprobada, e
starás oficialmente inscrito. Podrás 
verificar en tu perfil, en la sección 
“Información Personal”, donde se indicará 
tu situación de discapacidad y tu pertenencia 
al programa de inclusión marcado como “Sí”.
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